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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำพรรณรา
เรื่อง  โครงสร้างส่วนราชการและการแบ่งส่วนราชการภายในองค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำพรรณรา
---------------------------------------------


อาศัยอำนาจตามความในข้อ 229, 230, 230 และ 232 แห่งประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครศรีธรรมราช เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล  ลงวันที่  9  ธันวาคม  2545 ประกอบกับมติคณะกรรมการพนักงานส่วนจังหวัดนครศรีธรรมราช ในการประชุมครั้งที่  12/2561 เมื่อวันที่  26เดือน  ธันวาคม  พ.ศ. 2561  มีมติเห็นชอบให้องค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำพรรณรา ประกาศโครงสร้างส่วนราชการและการจัดแบ่งส่วนราชการภายในของส่วนราชการต่าง ๆ ดังนี้
1. สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล
สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล ให้มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนตำบล และราชการที่มิได้กำหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง หรือส่วนราชการใด ในองค์การบริหารส่วนตำบลโดยเฉพาะ รวมทั้งกำกับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนตำบลให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนปฏิบัติการขององค์การบริหารส่วนตำบล โดยแบ่ง ส่วนราชการออกเป็น  4 งาน  ดังนี้
1.1 งานบริหารทั่วไป  รับผิดชอบเกี่ยวกับ
1.1.1 งานสารบรรณ
1.1.2 งานบริหารงานบุคคล
1.1.3 งานเลือกตั้งและลงทะเบียน
1.1.4 งานตรวจสอบภายใน
1.2 งานนโยบายและแผน  รับผิดชอบเกี่ยวกับ
1.2.1 งานนโยบายและแผน
1.2.2 งานวิชาการ
1.2.3 งานข้อมูลประชาสัมพันธ์
1.2.4 งานงบประมาณ
1.3 งานสวัสดิการและพัฒนาสังคม

   1.3.1 งานผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์
1.3.2 งานช่วยเหลือผู้ด้อยโอกาส
1.4 งานกฏหมายและคดี
1.4.1 งานกฎหมายและคดี
1.4.2 งานร้องเรียนร้องทุกข์
                                  1.2.3 งานข้อบัญญัติและระเบียบ
2. กองคลัง
กองคลัง  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย การรับ การนำส่งเงิน การเก็บรักษาเงิน และเอกสารทางการเงิน การตรวจสอบใบสำคัญ ฎีกาเกี่ยวกับเงินเดือนและค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบำเหน็จบำนาญ เงินอื่น ๆ งานเกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณงบฐานะทางการเงิน          การจัดสรรเงินต่าง ๆ การจัดทำบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินรายได้ และรายจ่ายต่าง ๆ การควบคุมการเบิกจ่าย งานทำงบทดลองประจำเดือน ประจำปี งานเกี่ยวกับการพัสดุขององค์การบริหารส่วนตำบล และงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  3  งาน  ดังนี้
2.1 งานการเงินและบัญชี  รับผิดชอบเกี่ยวกับ
2.1.1 งานการเงิน
2.1.2 งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน
2.1.3 งานจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน
2.1.4 งานเก็บรักษาเงิน
2.1.5 งานการบัญชี
2.1.6 งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน
2.1.7 งานงบการเงินและงบทดลอง
2.1.8 งานแสดงฐานะทางการเงิน
2.2 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้
2.2.1 งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าเช่า
2.2.2 งานพัฒนารายได้
2.2.3 งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ
2.2.4 งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้
2.3 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ
2.3.1 งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี
2.3.2 งานพัสดุ 

2.3.3 งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์
2.3.4 งานทะเบียนพาณิชย์
3. กองช่าง
กองช่างรับผิดชอบเกี่ยวกับการสำรวจออกแบบ การจัดทำข้อมูลทางด้านวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ การออกแบบและงานเขียนแบบ การตรวจสอบ การก่อสร้าง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบำรุง การควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง งานแผนงานด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกล การควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกดังนี้
                             3.1 งานก่อสร้าง
3.1.1 งานก่อสร้างและบูรณะถนน
3.1.2 งานก่อสร้างสะพาน 
3.1.3 งานข้อมูลก่อสร้าง
3.1.4 งานสำรวจแผนที่ภาษี
3.1.5 งานวางผังเมืองพัฒนา
3.1.6 งานจัดรูปแบบที่ดินและฟื้นฟูเมือง
3.1.7 งานสวนสาธารณะ
3.1.8 งานประเมินราคา
3.1.9 งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร
3.1.10 งานออกแบบและบริการข้อมูล
3.2 งานสาธารณูปโภค
3.2.1 งานประสานกิจการประปา
3.2.2 งานไฟฟ้าสาธารณะ
3.2.3 งานระบายน้ำ
3.2.4 งานให้บริการน้ำอุปโภคและบริโภค
4. กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
มีหน้าที่เกี่ยวกับงานจัดการศึกษา ส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา ศาสนา วัฒนธรรมและขนบธรรมเนียมประเพณีอันดีงามของท้องถิ่น งานสันทนาการ งานการศาสนา งานศิลปวัฒนธรรม งานส่งเสริมและสนับสนุนการกีฬาและนันทนาการ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องโดยแบ่งส่วนราชการ ภายในออกเป็น 2 งาน คือ ประกอบด้วย
4.1 งานบริหารการศึกษา มีหน้าที่ความรับผิดชอบของงาน ประกอบด้วย
4.1.1 งานแผนและวิชาการ
4.1.2 งานการศึกษาปฐมวัย
4.1.3 งานการศึกษาขั้นพื้นฐาน
4.1.4 งานบริหารทั่วไป
4.2 งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบ 
4.2.1 งานประเพณี ศาสนา ศิลปะ วัฒนธรรม และภูมิปัญญาท้องถิ่น
4.2.2 งานกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน
4.2.3 งานกีฬา และนันทนาการ


จึงประกาศให้ให้ทราบโดยทั่วกัน




ประกาศ  ณ  วันที่  2  เดือน  มกราคม พ.ศ. 2561
               โสภณ  ผสม
               (นายโสภณ   ผสม)
                 นายกองค์การบริหารส่วนตำบลถ้ำพรรณรา
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